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Establecer las disposiciones para el manejo, tramite y custodia de las garantias recibidas por la
empresa, en aplicacion de la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, y el Cédigo Civil.

2. Motivos de la Emision, Caracteristicas y Contenido de la Garantia

2.1 Motivos de la Emision

a)

b)

La garantia es un documento valorado por el que el garante se obliga frente al
acreedor a cumplir determinada prestacion en respaldo de una obligacidn ajena si
ésta no es cumplida por el deudor. La garantia puede estar representada por una
carta fianza o por una poliza de caucién (en adelante “Garantia”) emitida por una
entidad bancaria 0 una compafia de seguros segun sea el caso (en adelante
‘Empresa Emisora”), sujeta al ambito de supervision de la Superintendencia de
Banca y Seguros y AFP (SBS) o que se encuentre considerada en la lista vigente de
bancos extranjeros de primera categoria que publica el Banco Central de Reserva
del Peru (BCRP) con datos necesarios para su ejecucion en Peru, quienes como
garante cumpliran el pago de configurarse los términos en que se aceptd la
garantia.

La Garantia se instrumenta a través de una carta con los requisitos formales y de
fondo para su validez, emitida por una Empresa Emisora a favor del beneficiario
(ELECTROPERU S.A.).

2.2 Caracteristicas

a)

b)

La Garantia otorgada por la Empresa Emisora debe reunir las siguientes

caracteristicas:

(1)  Solidaria. ELECTROPERU S.A. puede accionar indistinta 0 conjuntamente
contra el deudor o la Empresa Emisora.

(2)  Irrevocable. La Empresa Emisora no puede invalidar o dejar sin efecto su
COMpromiso.

(3) Incondicionada. La Empresa Emisora no puede indicar condicién alguna
para no cumplir con el pago.

(4) Realizacion automatica en el pais. Se liquida la Garantia a solo
requerimiento de ELECTROPERU S.A.

En los casos en que la Garantia sea otorgada fuera del marco de la Ley de
Contrataciones del Estado, se requiere ademas que la Garantia tenga la condicion
de “sin beneficio de excusién” (la Empresa Emisora no puede oponerse a la
ejecucion de la Garantia, solicitando la ejecucion de los bienes del deudor).
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2.3 Contenido de la Garantia

a)

b)

La Garantia debera cumplir con los siguientes requisitos en su contenido:
(1)  Seremitida a favor de ELECTROPERU S.A.

(2) Indicar el objeto de la convocatoria y/o el numero del proceso de
seleccién, asi como el monto de la obligacién garantizada, ademas de la
fechay hora de su vencimiento.

(3) Expresar las caracteristicas de la Garantia detalladas en el numeral 2.2 del
presente Instructivo.

(4)  Transcribir la obligacion que garantiza como el bien, servicio u obra a adquirir
0 contratar segun corresponda; y el monto a que asciende, por el cual la
Empresa Emisora garantiza.

(5)  No presentar borrones ni enmendaduras de ningun tipo.

La verificacidn de la informacién indicada en el literal anterior debe ser realizada por
el Administrador del Contrato y el Sub Gerente del Area Usuaria (incluye al
Secretario de Directorio y de Cumplimiento); y por la Sub Gerencia de Logistica, en
la etapa de proceso de seleccion logistica. La Sub Gerencia de Finanzas validara
que la Garantia ha sido emitida por la Empresa Emisora descrita en el literal a) del
numeral 2.1 del presente Instructivo.

En los casos que el Contratista presente la Garantia emitida fuera del &mbito de
Lima Metropolitana y del Callao, se deberéd indicar en el texto alternativamente un
lugar en la ciudad de Lima para el honramiento de la Garantia.

3.  Procedimientos Operativos

3.1 Recepcion de la Garantia y su Remision a la Sub Gerencia de Finanzas

a)

b)

Una vez recibida la Garantia y verificada las condiciones de validez y vigencia de
ésta, el Sub Gerente del Area Usuaria o el Sub Gerente de Logistica, segin
corresponda, debe remitir dicha Garantia a la Sub Gerencia de Finanzas para su
custodia como maximo al dia habil siguiente de la fecha de recepcion de la
Garantia, indicando el documento y la fecha en la que fue recibida el indicado
valor por el Area Usuaria.

La Sub Gerencia de Finanzas validara la emisién de la Garantia por la Entidad
Emisora y actualizara la base de datos de Garantias en Custodia en el Sistema de
Informacién de la Empresa, al cual tendra acceso el Area Usuaria.

El sistema de Informacién de ELECTROPERU S.A. deber alertar al Area Usuaria la
fecha de vencimiento de la Garantia en custodia, con una anticipacion de al menos
diez (10) calendarios a la fecha de su vencimiento.
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3.2 Renovacion de la Garantia

El Sub Gerente del Area Usuaria es el responsable de gestionar ante el Contratista la
renovacién oportuna de la Garantia, segun las condiciones requeridas de dicho valor. La
Garantia renovada debe ser remitida a la Sub Gerencia de Finanzas para su custodia, en
los términos indicados en literal a) del numeral 3.1 del presente Instructivo.

3.3 Devolucion de la Garantia

a)  El Sub Gerente del Area Usuaria solicitara a la Sub Gerencia de Finanzas la
devolucién de la Garantia, adjuntando el documento que sustenta esta operacion.

b)  La Sub Gerencia de Finanzas procedera a la entrega del original de la Garantia al
representante del Contratista, o la enviara en devolucion la Garantia a la Empresa
Emisora.

34 Ejecucion de la Garantia

a) Si a la fecha de vencimiento de la Garantia la Sub Gerencia de Finanzas no
recibiese la instruccion del Sub Gerente del Area Usuaria, sobre la renovacion de la
Garantia o sobre la devolucion de la Garantia, el Sub Gerente de Finanzas
procedera a la ejecucion de la Garantia mediante carta notarial dirigida a la
Empresa Emisora de dicho valor.

b)  El Sub Gerente del Area Usuaria podra solicitar a la Sub Gerencia de Finanzas la
ejecucion de la Garantia, sefialando el motivo de la ejecucion y el importe; con lo
cual, el Sub Gerente de Finanzas procedera a la ejecucion de la Garantia, e
informaré del resultado al Area Usuaria y a la Sub Gerencia de Contabilidad, para
los fines pertinentes.

c)  Las cartas notariales de ejecucion de la Garantia sefialadas en los literales a) y b)
anteriores, seran suscritas por dos funcionarios autorizados de la empresa.

3.5 Recupero de Gastos Notariales

a) Losgastos en que incurra ELECTROPERU S.A. por las demoras en la renovacion o
en la instruccién de devolucién de la Garantia, por remisién de cartas notariales de
ejecucion y/o de levantamiento de la ejecucion de la Garantia, seran de cargo del
Contratista.

b)  Para tal efecto, la Sub Gerencia de Finanzas comunicara de dichos gastos al Sub
Gerente del Area Usuaria, con la finalidad que gestione la recuperacion del gasto
via reembolso directo por el Contratista y/o via deduccion de pagos parciales, de
valorizaciones, y/o liquidacién final del contrato.

c) Para el caso del reembolso directo de gastos notariales por parte del Contratista, la
Sub Gerencia de Tesoreria remitira la informacioén del pago a la Sub Gerencia
de Contabilidad para su registro contable, y comunicara al Contratista la
cancelacion de su obligacién, con copia al Area Usuaria.
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4.  Disposiciones Complementarias

41 ELECTROPERU S.A. se reserva el derecho de aceptar la Garantia presentada por el

Contratista.

4.2 La Sub Gerencia de Planeamiento y Control de Gestion queda encargada de la difusion del

presente Instructivo.

5. Control de Cambios

5.1 Se ha actualizado la denominacion de las Sub Gerencias.

52 Se ha adecuado el numeral 2.3, literal a), tomando en consideracion la OPINION N°094-
2017/DIN del 24 de marzo de 2017, de la Direccion Técnico Normativa del OSCE.
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