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Flujograma

Descripcion

[

Responsahle

[ Registro

INICIO

Objetivo: Lograr que la transferencia de las acciones representativas del capital social de la empresa y la emisién de los respectivos certificados de acciones, asi como la transparencia de la

informacion para los accionistas, se realicen en forma oportuna y eficiente.

Alcance: Es de aplicacion a todas las areas de la empresa, relacionadas al listado de las acciones de ELECTROPERU S.A. en |a Bolsa de Valores de Lima (BVL); la Sub Gerencia de Tesoreria

centraliza la informacion correspondiente a esta etapa del procedimiento, la cual comprende:
- Transferencia de Acclones
- Transparencia de Informacion

TRANSFERENCIA DE ACCIONES

PROCESO
SECRETARIA
GENERAL

PROCESO
CONTABILIDAD

Listado en Bolsa

TR il

<

ACUERDO
SOCIETARIO

}

 COMUNICACIONES
A LA SMV

.

. DE AGCICNES

)

EMISION DE CERTIFICADOS
DE ACCIONES

Y

' ‘n—l INFORME AL DIREGTORIO

Secretaria General comunica a la Gerencia General el acuerdo societario que corresponda, sobre la aprobacidn de:

a) Transferencia en la propiedad de las acciones, incluye instruccion del FONAFE (administrador de las acciones de la empresa) e
instruccion de+18 PROINVERSION (promocién de la inversién privada en ELECTROPERU S.A.),

b) Variaciones en el capital social, que puede presentarse, por aumento o por reduccion del capital.

Se formalizan los acuerdos societarios, incluyendo la inscripcion en Registros Publicos de las varlaciones en &l capital.

Secretario General /
Gerente General /
Gerente de Administracion y
Finanzas /

Sub Gerente de Tescreria

El Representante Bursatil de la empresa informa a la Superintendencia del Mercado de Valores (SMV) como Hechos de Importancia
los acuerdos societarios relacionados a la transferencia de acciones y/o sobre las variaciones del capital social.

Se registran en el Libro de Matricula de Acciones las variaciones en el capital social. Alternativamente, por las acciones Clase "B
listadas en la BVL, ELECTROPERU S.A. tiene suscrito con CAVAL| un “Contrato de Servicios con Emisores”.

Gerente de Administracion y
Finanzas /
Sub Gerente de Tesoreria/
Analista Principal de
Informacion Bursatil

PT3-R01: Expediente del
acuerdo societario de
transferencia de acciones

Se emiten los certificados de acciones y dentro de los 10 primeros dias del mes, se informa a la SUNAT de la emisién y cancelacion
de los certificados de acciones realizadas en el mes anterior, y se informa a la Sub Gerencia de Contabifidad para su registro.
Se prepara la documentacién para remitir los originales de los nuevos certificados de acciones a los accionistas.

Se elabora informe sebre los actos relacionados con la matricula de acclones, para su puesta en conocimiento del Directorio.

Gerente de Administracion y
Finanzas /
Sub Gerente de Tesoreria/
Analista Principal de
Informacién Bursatil

TRANSPARIENCIA DE INFORMACION<+—

TRANSPARENCIA DE INFORMACION

I

" INFORMACION PARA
ACCIONISTAS .

I

REQUERIMIENTOS DE
INFORMACION DE PARTE DE
ACCIONISTAS

v

INFORME TRIMESTRAL DE =~
CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA
DE ACCIONISTAS MINORITARIQS -

!

i+ CUMPLIMIENTODE

. OBLIGACIONES POR
" LISTADO DE ACCIONES

La empresa se rige por estandares de transparencia de informacion establecidos en la Ley General de Sociedades, su Codigo de
Buen Gobierno Corporativo y su Politica de Accionistas Minoritarios,

Ademas, las disposiciones sobre la transparencia de informacion para accionistas se llevan a cabo segun lo establecido por el
Decreto Legislativo N°1031 y su Reglamenlo, las normas que establezca el FONAFE como el administrador de las acciones de
ELECTROPERU S.A., y las resoluciones y circulares de la SMV.

La entrega oportuna de informacion a través del ‘Portal Web para Accionistas” establecido en aplicacion de la Politica de
Accionistas Minoritarios de ELECTROPERU S.A,, brinda a los accionistas la misma oportunidad para que puedan tomar sus
decisiones sobre las inversiones en acciones de ELECTROPERU S.A,, la cual se complementa con |a informacion comunicada a la
SMV.

Asesor Legal /
Secretario General /
Gerente de Administracion y
Finanzas /

Sub Gerente de Informétical
Sub Gerente de Tesoreria /
Analista Principal de
Informacion Bursatil

PT3-R02: Expediente sobre la
informacidn para accionistas

La empresa, con conocimiento de su Directorio, debe informar trimestralmente al FONAFE el cumplimiento de su Politica de
Accionistas Minoritarios; y el informe correspondiente al cierre del afio, debe ser puesto en conocimiento de la Junta General
Obligatoria Anual de Accionistas.

Ademas, ELECTROPERU S.A, al listar en la BYL sus acciones "Clase B, debe cumplir con lag obligaciones establecidas por la
SMV.

Se i‘ncluyen los pag

Gerente de Administracion y
Finanzas /
Sub Gerente de Tesorerfa /
Analista Principal de
Informacion Bursatil

PT3-R03: Expediente sobre

cumplimiento de obligaciones

por el listado de acciones en
la BVL
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Descripcion

l

Responsable

Registro

T

PROCESO
AREAS
USUARIAS

Garantias en Custodia

GARANTIAS PARA SU
- CUSTODIA

Y

REGISTRO.Y. CUSTODIA
" 'DE GARANTIAS

v

"RENOVACION DE
GARANTIAS

l

|

. DEVOLUCION DE. .
‘GARANTIAS

v

EJECUCION DE
* GARANTIAS

Objetivo: Lograr el control adecuado y oportuno de las garantias en custodia remitidas por las Areas Usuarias de la empresa.

establecidas en el Instructivo de Trabajo "Garantias en Custodia".

Alcance: Es de aplicacion a todas las areas de la empresa; la Sub Gerencia de Tesoreria centraliza las actividades correspondiente a esta etapa del procedimiento, seglin las disposiciones

El Sub Gerente del Area Usuaria {incluyendo a Secretaria General y Asesor Legal), una vez recibida la garantia, verifica que ésta
retna las condiciones requeridas por ELECTROPERU S.A., y como maximo al dia habil siguiente de la fecha de su recepcion,
remite la garantia a la Sub Gerencia de Tesoreria, para su custodia.

Sub Gerente del Area
Usuaria

La Sub Gerencla de Tesoreria valida que la garantia ha sido emitida por la entidad financiera autorizada por la Superintendencia de
Banca y Segures y AFP, y registra la informacion de cada garantia en el sistema de informacién de ELECTROPERU SA. v
mantiene en custodia la garantia.

Sub Gerente de Tesoreria /
Analista Principal de
Informacidn Bursati]

El Sub Gerente del Area Usuaria es el responsable de gestionar la renovacien de la garantia, v 1a garantia renovada debe ser
remitida a la Sub Gerencia de Tesoreria antes de la fecha de su vencimiento.

Si al vencimiento de la garantia nc se recibiese instruccidn de su renovacién ¢ de su devolucion, fa Sub Gerencia de Tesoreria
procedera a requerir -via carta notarial- a la entidad emisora la ejecucion de la garantia.

El Sub Gerente del Area Usuaria solicitars a la Sub Gerencia de Tasorerfa la devolucion o la ejecucion de la garantia, segin
corresponda, adjuntando la documentacion sustentatoria respectiva y confirmando que el Contratista no fiene deuda por concepto
de devolucion de gastos notariales por la demora en su renovacion, de ser el caso.

Sub Gerente del Area
Usuaria /
Sub Gerente de Tesoreria /
Analista Principal de
Informacidn Bursatil

PT3-R04: Expediente de
garantias en custodia

establecidas en el Instructivo de Trabajo "Carta Fianza a Favor de Terceros”.

Objetivo: Lograr Ia gestién adecuada y oportuna en la emision de carta fianza a favor de terceros, requeridas por las Areas Usuarias de la empresa,
Alcance: Es de aplicacion a todas las areas de la empresa; la Sub Gerencia de Tesoreria centraliza las actividades corespondientes a esta etapa del procedimiento, segin disposiciones

PROCESO
AREAS
USUARIAS

'SOLICITUD DE EMISION
' DE CARTA FIANZA

)

EMISION DE CARTA
FIANZA

|

RENOVACION DE
CARTA FIANZA

El Sub Gerente del Area Usuaria solicita a la Sub Gerencia de Tesoreria la emision de la carta fianza a favor de un Beneficiario.

Sub Gerente del Area
Usuaria

La Sub Gerencia de Tesorerla solicita a por lo menos 3 Entidades Financieras, la presentacion de sus propuestas para la emision
de la carta fianza; luego de la evaluacion de las propuestas recibidas, propone a la Gerencia de Administracion y Finanzas la
aprobacion de la mejor propuesta, v prepara el informe para el Comité de Actives y Pasivos Financieros.

La carta fianza emilida es entregada al Area Usuarla que solicitd su emision, para su enlrega al Beneficiario.

Gerente de Administracion y
Finanzas /
Sub Gerente de Tesorerla

'

DEVOLUCION DE.
CARTA FIANZA

La carta fianza es renovada por la Sub Gerencia de Tesoreria, las veces que sea requerida por el Sub Gerente del Area Usuaria,
precisando las condiciones de la misma.

Sub Gerente del Area
Usuaria /
Sub Gerente de Tesoreria

l

EJECUGION DE

TA FIANZA

—_—

El Sub Gerente del Area Usuaria devuelve a la Sub Gerencia de Tesoreria el original de la carta fianza una vez que haya culminado
el plazo requerido para dicho valor
En el caso que el eneﬂmano

la oger C\O se |nforma

arta fianza, se solicita a la Entidad Financiera Emiscra de la carta fianza la liquidacion de
a@%ﬂﬁﬁfy Sub Gerencia de Contabllidad de dicha ejecucion, para los fines pertinentes.

Sub Gerente de Tesoreria/
Analista Principal de
Informacidn Bursatil

PT3-R05: Expediente de
carta fianza a favor de
terceros
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Objetivo: Lograr la concertacion de operaciones de endeudamiento que contribuyan a la gestion eficiente en el financiamiento del plan de inversiones (gastos de capital), asi como de los
requerimientos de capital de trabajo de la empresa.
Alcance: Es de aplicacion a las Gerenclas de Proyectos y de Administracion y Finanzas, segln las disposiciones establecidas en la Politica de Endeudamiento de ELECTROPERU S.A.
aprobada por el Direclorio.
PROCESO i sbLlClTuD DE El Gerente de Proyectos solicita a la Gerencia de Administracion y Finanzas, gestionar el endeudamiento requerido para la Gerente de Proyectos /

AREAS

USUARIAS

Endeudamiento

PROCESO
CONTABILIDAD

.. ENDEUDAMEENTO '

v

. IDENTIFICACION Y+
- EVALUACION DE

o - ALTERNATIVAS DE

. ENDEUDAMIENTO

:

APROBACION DEL -

] ::_MDN[TOREO.D_EL'
| 'ENDEUDAMIENTO = -

gjecucion del plan de inversiones (gastos de capital) de la empresa.

Gerente de Administracion y
Finanzas

La Sub Gerencia de Tesoreria gestiona y evalla las alternativas de endeudamiento, tanto del plan de inversiones como de los
requerimientos de capital de trabajo, en el marco de lo establecido en Ia Politica de Endeudamiento de ELECTROPERU S.A, y el
Manual de Politicas de Gestion de Actives y Pasivos Financieros de ELECTROPERU §.A., aprobados por el Directorio.

Sub Gerente de Tesoreria/
Analista Principal de
Informacion Bursalil

La Gerencia de Administracion y Finanzas, presenta la propuesta de la alternativa de endeudamiente evaluada por la Sub Gerencia
de Tesoreria, para la conformidad del Comité de Activos y Pasivos Financieros; para luego, a través del Gerente General, solicitar
su aprebacion por la instancia societaria que corresponda,

Gerente de Administracion y
Finanzas /
Sub Gerente de Tesoreria

La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la Sub Gerencia de Tesoreria, es responsable de la supervision del
cumplimiento de la gestion de las operaciones de endeudamiento.

Sub Gerente de Tesoreria/
Analista Principal de
Informacion Bursatil

PT3-R06: Expediente del
endeudamiento concertado

Control de Modificaciones: Actualizacion e integracion del Procedimiento PT6 "Procesas de Listado de Acciones en Bolsa" (Revision 01 del 10 de noviembre del 2011), Instructivos de Trabajo PTB-IT01 *Transferencia de Acciones y Emisién de Certificados” (Revision 02 del
22 de diclembre del 2016) y PT6-T03 "Transparencia de Informacién para Accionistas' (Rev 07 del 23 de diciembre del 2016) y Normas NP-035/R5 "Garantias en Custodia” (del 27 de diciembre del 2013) y NP-056/R1 "Carta Fianza a Favor de Terceros” (del 25 de julio del

2012).




