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1. OBJETO

Establecer las normas y procedimientos para regular la incorporacion, asignacién,
custodia, conservacion, inventario, traslado y transferencia de Bienes de Activo Fijo de la
empresa, asi como las responsabilidades vincuiadas sobre aquélios, en concordancia con
los dispositivos legales y normas internas vigentes relativas a la materia.

2. BASE LEGAL

. Estatuto Social de ELECTROPERU S.A.

o Texto Unico Ordenado de la Directiva de Gestion y Proceso Presupuestario de las
Empresas Bajo el ambito del FONAFE; aprobado mediante Acuerdo de Directorio
N® 003-2005/018-FONAFE, publicado el 2005.11.15.

. Decreto Legislativo N° 1031, que Promueve la Eficiencia de la Actividad
Empresarial del Estado.

3. ALCANCE

Las disposiciones de la presente norma son aplicables a todos los trabajadores de la
empresa de la Sede Lima, de la Sub Gerencia de Produccién Mantaro y de la Sub
Gerencia de Produccion Tumbes.

4. POLITICAS GENERALES

4.1 El control de bienes de la empresa se efectla de manera descentralizada, Los
trabajadores con cargos de direccion y de confianza son responsables del
cumplimiente de los procedimientos a los que estan sujetos los bienes de la
empresa establecidos en la presente norma.

4.2 A partir de la incorporacién de un bien al Activo Fijo de la empresa, las acciones y
procedimientos vinculados con éste seran de responsabilidad de aquél trabajador
con cargo de direccién o de confianza que:

a) Ejerza competencia y funciones dentro de! perimetro del lugar fisico donde
el bien se encuentra o se destinara su ubicacion, o

b) Se le asigne en consideracion a la naturaleza, destino o uso del bien de
acuerdo a sus competencias.
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4.3

4.4

4.5

Sin perjuicio de lo anterior, tode trabajador es responsabie de emplear y cuidar
adecuadamente los bienes de Activo Fijo que se encuentren usando en el
desempefio de sus funciones laborales.

Compete a ta Sub Gerencia de Contabilidad de la Gerencia de Administracién y
Finanzas, supervisar el cumplimiento de las disposiciones de la presente norma.

El control de los Bienes No Capitalizables, sera a través de Cuentas de Orden.

5. DEFINICIONES

Para los efectos de la presente norma se establecen las siguientes definiciones:

5.1

5.2

3.3

Activo Fijo

Constituye  Activo Fijo las inversiones fijas o permanentes de la empresa
representadas por los bienes: inmuebles, maquinarias y equipos, unidades de
transporte, muebles y enseres, y equipos diversos destinados a ser usados en la
produccion de energia eléctrica, en la construccion de la infraestructura y en el
funcionamiento administrativo que reunan simuttaneamente los siguientes requisitos y
caracteristicas:

a, Que sean de propiedad de fa empresa;

h. Que su vida util sea mayor de un afio;

c. Que sean destinados para uso de la empresa

d. Que estén sujetos a depreciacion, excepto los terrenos;

e. Que en caso de liguidacion o transferencia de la empresa, sea susceptible de
recuperacion todo o parte del valor del bien;

f. Que el valor del bien iguale o supere el importe que la Ley fije como minimo a tal
efecto;

Incorporacién de Bienes
Es la contabilizacion en cuenta definitiva de los bienes de Activo Fijo que entran en
SEervicio;

Asignacion de Bienes

Es la entrega fisica o asignacidn por competencia gue se hace de un bien de Activo
Fijo y/o No Capitalizable a un trabajador, trabajador de direccion o de confianza
mediante documentacién especifica segun sea el caso; ﬂ
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6 CRITERIOS DE VALUACION DE ACTIVOS FIJOS

6.1 Parala determinacion del valor de un bien material a ser consideradc como Activo
Fijo se tendra en cuenta los siguientes conceptos:

a. Bienes adquiridos

Al valor de adquisicion, segun factura o documentos de transferencia, se adicionara
el total de los desembolsos necesarios para colocar estos bienes en condiciones de
ser usados, tales como: Fletes, seguros, gastos de despacho, impuestos internos
no recuperables y derechos aduaneros, en su caso; instalacion, honorarios por
servicios técnicos, comisiones normales de agentes y ofros similares;

b. Bienes construidos

La determinacién del valor de los bienes construidos, debe seguir el mismo
principio que el indicado para determinar el valor de los bienes adquiridos,
incluyendo por tanto, el valor de los insumos utilizados en su construccion y todos
los gastos incurridos hasta su montaje en el lugar y en las condiciones que hagan
posible su utilizacion, incluso los intereses de financiacion, durante la etapa de
construccion y montaje del bien, en su caso;

c¢. Bienes donados
El valor de un bien donado a favor de la empresa sin costo alguno, o a precio
simbélico, quedara determinado por el valor a precic de mercado del respectivo
hien, o el que resulte de una tasacidn razonable a faita de éste, dicho valor sera
registrado en Libros;

d. Bienes transferidos o adjudicados

En el caso de bienes transferidos del Estado, como aporte de capital, el valor del
bien quedard determinado por el valor de transferencia que aparezca en el
dispositivo legal que sanciona ésta, valor con el que se efectuara su registro en
Libros.

Tratandose de bienes transferidos a favor del Estado, como develucidn de aporte
de capital o transferencia de bienes adquiridos con recursos propios generados por
la empresa, se transferiran seqUn su valor en libros, debiendo entenderse por
“valor en libros”, el de costo, mas revaluaciones y mejoras, en su caso, menos
depreciacion acumulada,
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7. INCORPORACIONES DE BIENES AL ACTIVO FIJO

7.1 Los bienes muebles adquiridos mediante donacién o por transferencia se
consideran incorporados a cuenta definitiva del Active Fijo a partir de la fecha de
contabilizacion de la Nota de Salida de Almacén y del Acta de Entrega y Recepcion
de Bienes suscrita por el usuario.

7.2 Los bienes construidos seran incorporados al activo a su culminacion:
En forma provisional, inmediatamenie después de iniciada su operacion
comercial, para lo cual la Gerencia encargada del proyecto comunicara dicho
evento a la Gerencia de Administracion y Finanzas y a la Sub Gerencia de
Contabilidad, adjuntado copia del Acta de Recepcion de obra.

- En forma definitiva, para lo cual la Gerencia encargada del proyecto remitira a
la Gerencia de Administracion y Finanzas y Sub Gerencia de Contabilidad, |a
liquidacion contable-econémica, del inventario valorizado de bienes y de la
memoria descriptiva de la obra,

7.3 Los bienes inmuebles seran incorporados cuando se cuente con titulo de propiedad
del bien o una vez que éste se haya saneado. E! proceso de saneamiento de los
titulos correra a carge de Asesoria Legal.

8. ASIGNACIONY CUSTODIA
8.1 Asignacién

8.1.1 De Bienes Nuevos

8.1.1.1 El responsable encargado de la enirega dei bien nuevo hara firmar
el documento de entrega {Nota de Salida del Almacén y/o Acta de
Entrega y Recepcion de Bienes} al trabajador a cuyo cargo estara
el bien. En dicha nota o acta se detallaran: {a) los bienes que
recibe el trabajador; (b) las caracteristicas de cada bien; (c) el
nombre y codigo del trabajador que recibe el bien; y (d} la ubicacion
fisica en la que ha quedado el bien.
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8.11.2 La Sub Gerencia de Contabllidad de modo previo a la
contabilizacién del bien que entra en uso, verificara que la nota y/o
acta antes mencionada, esté suscrita y especifique en forma clara
los aspectos fijados en el parrafo precedente.

8.1.2 De bienes en uso
El titular de! Area de Responsabilidad debe sefialar cual o cuales bienes
tiene a su cargo cada trabajador de! &rea, incluyendo los bienes
directamente a su cargo, asi como los de uso comin que también
quedaran a su cargo, formulara la relacién correspondiente, que debe
quedar detallada y suscrita conforme el numeral 8.1.1.1 precedente. Una
copia de esta relacidn debe enviarse a Control Pafrimonial.

Cuando el trabajador sea reubicado o destacado hara entrega mediante
acta, a su jefe inmediato o a la perscna que éste designe, de los bienes a
su cargo. Si el Area de Responsabilidad al que ha sido reubicado o
destacado el trabajador no contase con muebles y/o equipo de trabajo para
uso de agquél, el cambio deberd efectuarse con los equipos, muebles y
enseres indispensables que tiene a su cargo el trabajador, formulandose la
correspondiente acta de traslado, debiendo remitir una copia de esta a
Control Patrimonial.

En caso de cese de un trabajador, la Sub Gerencia de Recursos Humancs
solicitara oportunamente a la Sub Gerencia de Contabilidad, la verificacion,
de los bienes a su cargo, a fin de que se tenga expedita la respectiva
conformidad o, de ser el caso, se determine el valor de los faltantes a fin de
considerarlo en la liquidacién de sus beneficics sociales.

8.1.3 Obligacion y Responsabilidad.
Todo trabajador o funcionario de la empresa, sin excepcion, tiene la
obligacion de suscribir él mismo, las Notas de Salida de Almacén, Acta de
Enirega y Recepcion de Bienes y/o relacion de los bienes que se le asigna,
no pudiendo eximirse de su responsabilidad sobre aquéilos aun cuando
dichos documentos hayan sidc suscritos por otro trabajador en su
representacion.
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ejemplar del acta o documento en el que se relacionan los bienes traspasados,
suscrita por los titulares responsables de la entrega y de su recepcién;

10.2  Traspaso dentro de un Area de Responsabilidad

El cambio de ubicacion de bienes entre reparticiones de una misma Area de
Responsabilidad procedera con la conformidad del respectivo titular del area y con
la intervencion de Control Patrimonial y/o Sub Gerencia de Produccion Mantaro y
Tumbes.

10.3 Traspaso de la Sede Lima y Unidades Operativas a otras instituciones

Es el retiro de los bienes de propiedad de ELECTROPERU S.A., en casos de
comision de servicio del trabajador y/o en caso de transferencia en [a modaiidad de
donacion, venta directa, subasta plblica u otros, debidamente autorizados por los
titulares de areas de responsabilidad para tal fin debera utilizarse los formatos de
Guia de Remisidn de ELECTROPERU S A,

11. TRANSFERENCIA DE BIENES

Tratdndose de bienes entregados a empresas publicas, entidades y ofras instituciones, se
transferiran a valor en libros en la modalidad bienes donados y a valor de tasacion en la
modalidad de venta directa.

12. SEGURO DE BIENES DE ACTIVO FIJO

124 Correspondera a la Gerencia de Administracion y Finanzas coordinar y proponer a
la Gerencia General la politica de seguro de Bienes de Activo Fijo de la Empresa,
asi como las modificaciones de dicha politica;

13. DISPOSICIONES FINALES

13.1 La Sub Gerencia de Logistica de Sede Lima en coordinacion con las Sub
Gerencias del Mantaro y Tumbes establecera un sistema apropiado para la
conservacion, seguridad, manejo y control de ios bienes almacenados.

13.2  En los contratos de servicios suscritos o que suscriban con empresas de servicios
temporales o complementarios, obligatoriamente sq incluira una clausula que
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13.3

13.4

13.5

13.6

precise la responsabilidad empresarial de responder por cualquier daio que se
cause a los bienes asignades a su personal destacado, por accion u omision, asi
como la obligacién de restituirfos a ELECTROPERU S.A. .

Los casos no previstos que pudieran presentarse, deben ser resueltos dentro del
espifitu que emana de esta reglamentacion por la Gerencia de Administracion y
Finanzas y en Ultima instancia, por la Gerencia General.

La Orden Interna O.l. N° 45 — Activo Fijo de fecha 15 de marzo de 1991, queda
derogada.

La Gerencia de Administracion y Finanzas es la responsable de velar por el
cumplimiento de la presente norma.

La Sub Gerencia de Planificacion y Control queda encargada de la difusion de la
presente norma en e/ ambito de Ya Empresa,
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