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1. OBJETIVO
Definir la procedencia y destino de la documentacion que se realiza en la Organizacion.

2. BASE LEGAL

- Estatuto Social de la Empresa.

- Sesion de Directorio N° 001-2020 de fecha 8 de enero 2020 se aprob6 la modificacion
de la Estructura Organica Nivel 0 y 1y del Reglamento de Organizacion y Funciones -
ROF de ELECTROPERU S.A.

3. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Norma comprenden a todas las Gerencias y Sub
Gerencias.

4. DISPOSICIONES

4.1. Las siglas deben ser escritas con letras mayUsculas en un solo bloque y se le separara
del nimero del documento mediante un guién.

4.2. La Primera letra de la sigla se determina por cada Area Base. Las siguientes letras
indican la dependencia que integra el Area Base:

Areas Base y Dependencias Siglas
Directorio D
Secretaria de Directorio y Cumplimiento DS
Organo de Control Institucional DA
Gerencia General G
Sub Gerencia Legal GL
Sub Gerencia de Planeamiento y Control de Gestion GC
- Sub Gerencia de Imagen y Responsabilidad Social Gl

Sub Gerencia de Tecnologia de Informacioén y Comunicacion GT

Gerencia de Produccion P
Sub Gerencia de Mantenimiento PA
Sub Gerencia de Generacion PG

Gerencia Comercial C
Sub Gerencia de Coordinacién Operativa CcO
Sub Gerencia de Comercializacion CcC

Pégina 1 de 3

- X



MATERIA NUMERO DE NORMA

electroperu

IS EmErgps S (e e REGLAMENTACION DE SIGLAS NP-002/R7
MANUAL DE NORMAS Y

PROCEDIMIENTOS

DISTRIBUCION: NORMA QUE REEMPLAZA FECHA DE EMISION

o et re e, NP-002/R6 2 8 ENE. 2020

AF, AC, AL, AH, RD, RN

Gerencia de Administracion y Finanzas A
Sub Gerencia Contabilidad AC
Sub Gerencia Logistica AL
Sub Gerencia de Gestion Humana AH
Sub Gerencia de Finanzas AF

Gerencia de Proyectos R
Sub Gerencia de Desarrollo de Proyectos RD
Sub Gerencia de Investigacion de Proyectos RN

4.3. Las siglas establecidas en la presente Norma estaran sujetas a revision ante cualquier
modificacion de la estructura organica de la empresa que asi lo haga necesario.

4.4. En caso excepcional las Gerencias de area podran asignar una sigla a las
dependencias que sigan en Jerarquia a las sefialadas en la presente norma, haciendo
de conocimiento a la Sub Gerencia de Planeamiento y Control de Gestion, y
comunicando a la Gerencia de Administracion y Finanzas para efectos de coordinar la
asignacion de recursos.

5. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

5.1 La Sub Gerencia de Planeamiento y Control de Gestién queda encargada de la difusién
de la presente norma en el ambito de la Empresa.

6. CONTROL DE CAMBIO

e En sesion de Directorio N° 001-2020 se acord6 la modificacion de la denominacion
de los nombres de Sub Gerencias. En ese sentido, se modifica el punto 4 y las
siglas correspondientes, que son:

4 Antes Actual
Denominacién Siglas Denominacién Siglas
' . Secretaria de Directorio y
Secretaria General DS Cumplimiento DS
Asesoria Legal GL | Sub Gerencia Legal GL
. Sub Gerencia de
Sub Gerencia de :
Planificacion y Control e legteiagylento y Control de .
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Antes Actual '
Denominacién Siglas Denominacién Siglas
Subgerencia de Imagen .
nstuconaly O | Responsaiidad Socal || ©
Responsabilidad Social P
Subgerencia de Recursos Subgerencia de Gestion
AH AH
Humanos Humana
Subgerencia de Tesoreria AT | Subgerencia de Finanzas AF
Subgerencia de Tecnologias
Subgerencia de Informética Al | de Informacion y GT
Comunicacion
Subgerencia de Inversiones RI gubgerenma g Lisssnmalio e RD
royectos
Subgerencia de Estudios RE Silgefeficia 8 Invesligacki RN
de Proyectos
Subgerencia de Produccion PT Subgerencia de PA
Tumbes Mantenimiento
aubgerenma U Frodueeion PM | Subgerencia de Generacion PG
antaro
Subgerencia de Operacion CO gubgefen0|a de Coordinacion CO
perativa
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